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Adelaide Cabette

REGIMENTO DE CONTINGENCIA
Bibliotecas do Agrupamento Adelaide Cabette

O presente regimento tem por objetivo estabelecer medidas e procedimentos que permitam minimizar o risco de
infecdo pelo novo Coronavirus no espago das Bibliotecas Escolares do Agrupamento.

O plano descreve os procedimentos a adotar pelos docentes, pessoal ndo docente e alunos, tendo em conta os
condicionalismos fisicos de cada uma das Bibliotecas nas diferentes modalidades de funcionamento previstas,

Tendo em conta a evolugdo da COVID-19 e as medidas preconizadas pela DGS, apresentam-se os procedimentos
a ter em cada uma das modalidades de funcionamento, presencial, misto e ndo presencial.

ENQUADRAMENTO

A elaboragdo deste Plano de Contingéncia teve como referéncia os seguintes normativos:

= Orientagdes Ano letivo 2020/2021, disponiveis em https://www.dgeste.mec.pt/wp-
content/uploads/2020/07/Orientacoes-DGESTE-20 21.pdf
https://www.dgeste.mec.pt/wp-content/uploads/2020/07/Orientacoes-

DGESTE DGE DGS-20 21.pdf

= Referencial escolas — Controlo da transmissdo de COVID -19 em contexto escolar, disponivel em
https://www.dgs.pt/documentos-e-publicacoes/referencial-escolas-controlo-da-
transmissao-de-covid-19-em-contexto-escolar.aspx

= OrientagGes 2020.21 para organizacdo das Bibliotecas Escolares, Disponivel em
https://www.rbe.mec.pt/np4/2593.html
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FUNCIONAMENTO

Regime presencial, o processo de ensino e aprendizagem desenvolve-se num contexto de contacto
direto no espaco fisico da biblioteca e em ambiente virtual;

Regime misto, o processo de ensino e aprendizagem combina atividades presenciais com sessdes
sincronas e com trabalho auténomo, sendo os servigcos de biblioteca assegurados tanto no seu espaco
fisico como em ambiente virtual;

Regime ndo presencial, o processo de ensino e aprendizagem ocorre apenas em ambiente virtual bem
como os servicos da Biblioteca.

SERVICOS DISPONIVEIS

+ Servicos documentais — empréstimo presencial, para sala de aula e domiciliario
(requisicdo feita online)

Regime 4 Servico de apoio ao estudo e recuperacio das aprendizagens — estudo auténomo
presencial
4+ Ocupacio de tempos livres — Clube de Leitura, e acesso a equipamento informatico

+ Servicos documentais — empréstimo presencial, para sala de aula e domicilidrio
(requisicao feita online)

. . + Servicos de apoio ao estudo e recuperacdo das aprendizagens — estudo auténomo
Regime misto

+ Biblioteca digital — apoio na utilizac3o das diferentes plataformas

Regime nao

. 4 Servicos documentais — empréstimo domicilidrio (requisicdo feita online)
presencial

Observagdo: Nas bibliotecas escolares da EB MMV e EB DD o empréstimo presencial, de sala de aula e
domicilidrio sera feito sempre por intermédio da professor bibliotecaria.
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ORGANIZAGAO DO ESPACO E EQUIPAMENTOS

1. Lotacao das Bibliotecas do Agrupamento nos diferentes regimes

Lotacdo habitual Regime Regime Misto Regime Nao
Presencial Presencial
BE ESO 50 10*+5 10*+5 Encerrada
BE Avelar Brotero 50 15+10* 15+10* Encerrada
BE D.Dinis 30 27 27 Encerrada
BE M.M.Vaz 30 27 27 Encerrada
*Computadores

2. Protocolos de arejamento

BE ESO

BE Avelar Brotero

BE D. Dinis

BE Maria Maxima Vaz

e

e

= & -

-

Porta permanentemente aberta

Janela aberta sempre que o tempo o permita

Encerramento da BE (15 minutos) para melhor arejamento
sempre que tenha sido utilizada por uma turma.

Encerramento de 15 minutos na hora de almogo para arejamento
antes da mudanca de turno

Parte de cima das janelas permanentemente aberta

Porta permanentemente aberta

Encerramento da BE (15 minutos) para melhor arejamento
sempre que tenha sido utilizada por uma turma.

Encerramento de 15 minutos na hora de almogo para arejamento

antes da mudanca de turno

Porta permanentemente aberta
Janelas abertas sempre que o tempo o permita
Encerramento da BE (15 minutos) para melhor arejamento
sempre que tenha sido utilizada por uma turma
Encerramento da BE na hora do almogo para arejamento antes da
mudanga de turno
Porta permanentemente aberta
Janelas abertas sempre que o tempo o permita
Encerramento da BE (15 minutos) para melhor arejamento
sempre que tenha sido utilizada por uma turma
Encerramento da BE na hora do almogo para arejamento antes da
mudanga de turno

3. Mobilidrio/equipamento informatico
#+ Reducdo do mobilidrio ao essencial para o desenvolvimento dos servicos disponibilizados;
#+ Redistribuicdo do mobilidrio garantindo o distanciamento preconizado pela DGS;

+ Remoc3o de acessdrios e pecas n3o essenciais;

#* Colocacdo de protecbes no equipamento informatico;
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4. Protocolos de higienizagdao dos espagos e equipamentos

Todas as bibliotecas do agrupamento

4+ A higienizacdo dos moveis, superficies e equipamentos é feita apds cada utilizacdo. Apds
ter sido higienizada, é colocado na porta o sinal de espaco higienizado, para que possa ser
utilizado de novo.

+ Apds a utilizacdo da biblioteca por uma turma, serd solicitada a um
assistente operacional a higienizagdo da mesma.

+ Uma vez por dia (de manh3 ou ao fim do dia) é feita por uma assistente operacional da
escola, a limpeza do chao, recolha de lixo e higienizagdo dos mdveis e equipamentos

ACESSO AS BIBLIOTECAS DA EB MMV e EB DD

Devido as condigGes fisicas das bibliotecas as requisicGes serdo feitas por email ou solicitadas a
professora bibliotecdria pelos docentes para evitar ajuntamentos no balcdo de atendimento.

1. CondigOes de acesso
+ Aguardar permissdo de entrada, dada pela professora da biblioteca, seguindo a
sinalética que se encontra no chao;
#+ Usar mascara e adotar procedimentos da etiqueta respiratdria e de distanciamento;
+ Higienizar as m3os com &lcool gel.

2. Processo de registo de entrada

+ O registo de entrada de cada utilizador é feito pela professora bibliotecdria ou docente
da turma, registando o local onde este se deve sentar, assim como o computador a
utilizar.

+ Cada utente s6 pode ocupar o computador que lhe foi indicado — ndo hda troca de
computadores entre utentes

3. Condig¢o6es de acesso ao fundo documental

+ O acesso ao fundo documental para requisicio domicilidria é através do email da
biblioteca ou fazendo o pedido diretamente a professor bibliotecaria.
+ O periodo de requisi¢cdo domicilidria é de 15 dias.
+ A entrega das obras solicitadas serd feita na sala de aula ao professor da turma, que as
entrega aos alunos.
* As caixas com obras para leitura na sala de aula, devem ser requisitadas pelos docentes a
professora bibliotecaria.
% As caixas serdo entregues na sala de aula pela professora da biblioteca contra assinatura
da respetiva requisicao.
+ Os documentos para uso presencial s3o entregues aos utentes nas mesas em que estes
vao usa-los e devem ser deixados no carrinho “Para arrumar” aquando da saida da
Biblioteca.
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4. Condigoes de devolugao do fundo documental

% As caixas com obras para leitura na sala de aula serdo recolhidas, na sala de aula, pela professora
bibliotecaria. Estas caixas s podem voltar a ser usadas por outra turma ao fim de 7 dias.

#+ Os documentos requisitados para o domicilio, s3o devolvidos ao professor da turma na
sala de aula que as coloca numa caixa e entrega na biblioteca. E registada a sua entrada
e sdo colocados em quarentena por um periodo de 7 dias em local devidamente
assinalado para o efeito.

5. Condig¢Ges de acesso aos equipamentos

+ O pedido de acesso aos computadores é solicitado pelo professor da turma com a
indicacao da atividade a realizar no mesmo.
% Cada utente sé pode ocupar o computador que lhe foi indicado — n3o ha troca de
computadores entre utentes.
4 Finda a utilizacdo do computador, o utente deve colocar o braco no ar e aguardar
permissao para sair.

ACESSO A BIBLIOTECA AVELAR BROTERO

1. Condicbes de acesso
#+ Aguardar permissdo de entrada, dada pelo professor da equipa da Biblioteca, seguindo a
sinalética que se encontra no chao;
+ Usar mascara e adotar procedimentos da etiqueta respiratéria e de distanciamento;
+ Higienizar as m3os com &lcool gel.

2. Processo de registo de entrada

Identificar-se mostrando o cartdo da escola e indicando o nome e turma;

Informar qual a tarefa que pretende realizar;

Aguardar instrugdes sobre o lugar a ocupar;

O registo de entrada de cada utilizador é feito pelo professor, registando o local onde
este se deve sentar e se for o caso, o n? do computador que vai utilizar;

Cada utente sé pode ocupar o computador que lhe foi indicado — ndo ha troca de
computadores entre utentes

-+ F

=

3. Condig¢6es de acesso ao fundo documental

+ 0O acesso ao fundo documental para requisicdo domicilidria é feito exclusivamente para
o email da biblioteca bibliotecaavelarbrotero@gmail.com, indicando o nome e turma
do requisitante e o nome da obra e autor;

+ O periodo de requisicio domicilidria é de quinze (15) dias, permitindo-se a sua
renovagao por mail;

#+ A entrega das obras solicitadas sera feita na sala de aula pelo professor da equipa da
biblioteca ou pelo funcionario do piso, contra assinatura da requisicdo por parte do
requisitante.
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#+ As caixas com exemplares multiplos para leitura na sala de aula, s6 podem ser requisitadas
por docentes e deve ser feita para o email da biblioteca com 48h de antecedéncia. Cada
caixa fica reservada para a utilizacdo com uma turma de cada vez, garantindo-se um
intervalo minimo de 72 horas (quarentena) entre turmas, na sua requisicdo. Cabe aos
docentes com vdrias turmas optar por livros diferentes ou desfasar no tempo o trabalho
com as obras;

+ As caixas ser3o entregues na sala de aula pelo professor da biblioteca ou funciondrio do
piso, contra assinatura da respetiva requisicao;

#* Os dicionarios deverdo ser requisitados por email, com 48 horas de antecedéncia e serdo
entregues na sala de aula pelo professor da biblioteca ou funciondrio do piso, contra
assinatura da respetiva requisicao;

+ Os documentos para uso presencial sdo entregues aos utentes nas mesas em que estes
vao usa-los e devem ser deixados no cesto “Para arrumar” aquando da saida da
Biblioteca.

4. Condigoes de devolug¢ao do fundo documental

4% As caixas de exemplares multiplos s3o devolvidas na biblioteca pelo professor apds a aula e
sdo higienizadas antes de serem recolocadas no seu lugar. Estas caixas s6 podem ser
usadas pela turma para a qual estdo reservadas se o intervalo entre utilizagdes for
inferior a 72 horas;

4+ Os documentos requisitados para o domicilio, sdo devolvidos na biblioteca. E registada a
sua entrada e sdo colocados em quarentena por um periodo de 72 horas em local
devidamente assinalado para o efeito.

5. Condi¢Oes de acesso aos equipamentos

% O pedido de acesso aos computadores é realizado na entrada juntamente com a
indicacdo da atividade a realizar no mesmo;

#* A utilizacdo dos computadores é individual;

+ Cada utente sé pode ocupar o computador que lhe foi indicado — ndo hd troca de
computadores entre utentes;

#+ Finda a utilizacdo do computador, o utente deve colocar o braco no ar e aguardar
permissao para sair.

ACESSO A BIBLIOTECA da ESO

Devido as condicdes fisicas da biblioteca (70 m2), as requisi¢es serdo feitas por email biblioteca@es-
odivelas.pt para evitar ajuntamentos no balcdo de atendimento.

#+ Cada utilizador deverd higienizar o equipamento utilizado.

4+ A higienizacdo dos mdveis, superficies e equipamentos é feita apds cada
utilizacdo. Apds ter sido higienizada, é colocado na porta o sinal de espago

higienizado, para que possa ser utilizado de novo. COVID FREE

BIBLIOTECA

#+ A higienizacdo da biblioteca é da responsabilidade do utilizador nesse CIENIZADA

horario.
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4+ Fora do horario de funcionamento, quando se tratar de uma utilizacido da BE da
responsabilidade de um professor, é ele o responsavel pela higienizacdo do espago antes de
sair e pela colocacao do sinal de espaco higienizado.

4+ Uma vez por dia (de manh3 ou ao fim do dia) é feita por uma assistente operacional da
escola, a limpeza do chdo, recolha de lixo e higienizacdo dos modveis e
equipamentos.

1. Sinalética

Deve ser cumprida a sinalética e as normas de utilizagéo da Biblioteca
4 Uso obrigatdrio de méscara e adocdo de procedimentos da etiqueta respiratdria

+ Higienizacdo das maos

POR FAVOR
UTILIZEQ
DESINFETANTE.

# Respeitar a distancia de seguranca

4+ Aguardar permissdo de entrada na Biblioteca, pelo docente da equipa da biblioteca ou pelo
docente que acompanha a turma

2. Condigoes de acesso
#+ Aguardar permissdo de entrada, dada pelo professor da equipa da Biblioteca, seguindo a
sinalética que se encontra no chao;
4« Usar mascara e adotar procedimentos da etiqueta respiratdria e de distanciamento;
+ Higienizar as m3os com &lcool gel.

3. Processo de registo de entrada

Identificar-se mostrando o cartdo da escola e indicando o nome e turma.

Informar qual a tarefa que pretende realizar.

Aguardar instrugdes sobre o lugar a ocupar.

O registo de entrada de cada utilizador é feito pelo professor, registando o local onde
este se deve sentar e se for o caso, o n? do computador que vai utilizar.

Cada utente sé pode ocupar o computador que lhe foi indicado — ndo hd troca de
computadores entre utentes

-+ F

=

4. Condigoes de acesso ao fundo documental

+ 0O acesso ao fundo documental para requisicdo domicilidria é feito exclusivamente para
o email da biblioteca biblioteca@es-odivelas.pt , indicando o nome e turma do
requisitante e o nome da obra e autor.

+ O periodo de requisicdo domicilidria é de oito (8) dias, permitindo-se a sua renovacio
por email.

+ A entrega das obras solicitadas sera feita na sala de aula pelo professor da equipa da
biblioteca ou pelo funcionario do piso, contra assinatura da requisicdo por parte do
requisitante.

% As caixas com exemplares multiplos para leitura na sala de aula, s6 podem ser requisitadas

por docentes e deve ser feita para o email da biblioteca com 48h de antecedéncia. Cada
caixa fica reservada para a utilizacdo com uma turma de cada vez, garantindo-se um
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intervalo minimo de 72 horas (quarentena) entre turmas, na sua requisicdo. Cabe aos
docentes com vaérias turmas optar por livros diferentes ou desfasar no tempo o trabalho
com as obras.

+ As caixas serdo entregues na sala de aula pelo professor da biblioteca ou funcionario do
piso, contra assinatura da respetiva requisicao.

# Os diciondrios dever3o ser requisitados por email, com 48 horas de antecedéncia e ser3do
entregues na sala de aula pelo professor da biblioteca ou funciondrio do piso, contra
assinatura da respetiva requisicao.

+ Os documentos para uso presencial sdo entregues aos utentes nas mesas em que estes
vao usa-los e devem ser deixados no carrinho “Para arrumar” aquando da saida da
Biblioteca.

5. Condig¢des de devolugao do fundo documental

# As caixas de exemplares multiplos sdo devolvidas na biblioteca pelo professor apés a aula e
sdo higienizadas antes de serem recolocadas no seu lugar. Estas caixas s6 podem ser
usadas pela turma para a qual estdo reservadas se o intervalo entre utilizacdes for
inferior a 72 horas.

+ Os documentos requisitados para o domicilio, sdo devolvidos na biblioteca. E registada a
sua entrada e sdo colocados em quarentena por um periodo de 72 horas em local
devidamente assinalado para o efeito.

6. CondigOes de acesso aos equipamentos

+ O pedido de acesso aos computadores é realizado na entrada juntamente com a
indicacdo da atividade a realizar no mesmo.
+ A utilizacdo dos computadores é individual e sujeita a um limite de 30 minutos por dia,
para tarefas de lazer.
% Cada utente sé pode ocupar o computador que lhe foi indicado — n3o ha troca de
computadores entre utentes.
+ Finda a utilizagdo do computador, o utente deve colocar o braco no ar e aguardar
permissao para sair.

PROCEDIMENTOS EM CASO DE QUEBRA DE PROTOCOLO

1. Quebra inadvertida de protocolo do uso de mdscara, etiqueta respiratdria ou de higienizagdo das
maos

+ Informacdo do facto ao professor da equipa da biblioteca
+ Higienizacdo imediata das superficies e equipamento usados pelo utente.
+ Retorno do utente a tarefa que estava a realizar apds cumprimento das normas.

4. Quebra reincidente ou propositada de protocolo do uso de mdscara, etiqueta respiratdria ou de
higieniza¢ao das maos

+ Informacdo do facto ao professor da equipa da biblioteca
+ Higienizacdo imediata das superficies e equipamento usados pelo utente
4+ Ordem de saida ao utente com penalizacdo de acesso futuro ao espaco da Biblioteca
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PROCEDIMENTOS EM CASO DE SUSPEITA DE UTENTE INFETADO +

4+ |dentificacdo do utente ENFERMARIA

#+ Acompanhamento do utente a sala de isolamento, seguindo os protocolos previstos no

Agrupamento de Escolas;
4+ Listagem dos possiveis contactos, partindo dos registos de entrada da Biblioteca — Informac3o

confidencial sé disponibilizada a dire¢dao do Agrupamento.

DIVULGACAO

Este Regimento de Contingéncia sera divulgado a toda a comunidade escolar através de email.
Serd publicado no site da escola, facebook e blogue das Bibliotecas.

SITUAGCOES NAO PREVISTAS

Para situacGes ndo previstas neste Regimento deve ser contactada a Coordenadora das Bibliotecas do
Agrupamento ou, caso nao seja possivel, o coordenador do estabelecimento onde se verifique a situagao.

Coordenadora das Bibliotecas do Agrupamento Adelaide Cabette
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